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 أولا : مفهوم الإرشاد الأكاديمي :
هي الخدمات التي تقدم للطالب من عضو هيئة التدريس ومن في حكمهم؛ وتوجيههم معرفيًا وأكاديميا ومهنيًا، والوقوف 

 ضه  في مسرتت  اجاامعية والحث  عن بح  حلها وتللي  الععواتت التي تعي  حصعيل  العلمي.على المشكلات التي تعت 
ا : مهام المرشد الأكاديمي :

ً
 ثاني

 إعداد ملف خاص بك  طالب. -
 تعريف الطالب اتللوائح والأنظمة في اجاامعة. -
 مساعدة الطالب في السرت بنجاح في مسرتت  اجاامعية. -
 لطالب في درابت ، والسعي إلى تجاوزها .ح  المشكلات التي تعتض ا -
 توجي  الطالب للمهارات والدورات التي تنمّي مواهح  وتزيد وعي  المعرفي والمهني والأكاديمي. -
 إرشاد الطلاب المتعثرين، والحث  عن الوبائ  والحلول التي تساعدهم في تجاوز التعثر، ووضهع الخطط اللازمة لللك. -
 وهوب وتعزيز قدرات  المتعددة .رعاية الطالب المتميز والم -
 توجي  الطالب للإفادة من الخدمات التي تقدمها اجاامعة. -
 تعريف الطالب اتلحقوق والواجحات في درابت  اجاامعية. -
 متابعة خطوات الطالب في تسجي  المقررات في ضهوء مستواه الدرابي ومعدل  التاكمي. -
 ية ابتيفائها.تعريف الطالب بمتطلحات التخرج في البرنامج وكيف -
 توجي  الطالب للجهات التي يحتاجها في مسرتت  اجاامعية. -
 اللقاء الدوري اتلطالب في ك  فع  درابي. -
 حصديد المواعيد والساعات المكتحية لزيارة الطالب. -
 بناء العلاقة الإيجابية مع الطالب. -
 ة.المشاركة الفاعلة مع الطالب والحوار الحناء في تجاوز مشكلات  الأكاديمي -
 رفع مستوى الوعي لدى الطالب في حيات  اجاامعية، وإمداده اتلخبرات اللازمة، والتوجيهات الإيجابية. -
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 موضوع الإرشاد الأكاديمي
 

 طلب تأجي  فع  2 طلب حلف فع  1
 طلب تغيرت شعحة 4 طلب حلف مقرر 3
 حعول الطالب على الإنلار الثاني 6 حعول الطالب على الإنلار الأول 5
 حعول الطالب على الإنلار الرابع 8 عول الطالب على الإنلار الثال ح 7
 ربوب متكرر في مقرر 10 حعول الطالب على الإنلار الخامس 9
 ضهعف المستوى في مقرر 12 ضهعف المستوى العام 11
 الحرمان من مقرر 14 الانقطاع عن الدرابة 13
 باعة(12العبء المطلوب ) تسجي  جدول أق  من 16 عدم تسجي  اجادول الدرابي 15
 وجود مشكلة مع أبتاذ المقرر 18 طلب مراجعة درجات أو أوراق إجابة 17
 عدم اختحار أعمال السنة 20 وجود مشكلة مع طالب آخر 19
 طلب التثوي  من القسم 22 الغياب عن الاختحار النهائي 21
 رابة أو الاختحارالاطلاع على أعلار الغياب عن الد 24 ضهعف المعدل التاكمي 23
 طلب الانسثاب من اجاامعة 26 طلب معادلة مقرر 25
 التأكد من عدد الساعات المتحقية للتخرج 28 طلب إعادة القيد 27
 طلب تعدي  نتيجة 30 التوجي  للدورات المهارية 29
 التعارض في الاختحارات 32 اختحار مقررين في يوم 31
 التأخر عن المحاضهرات 34 وبة لأبتاذ المقررالتأخر في تسليم الأعمال المطل 33
 عدم إكمال متطلحات التخرج 36 التأخر عن الاختحارات 35
 الدرابة في غرت الشعحة المسجلة 38 التأكد من ابتيفاء متطلحات التخرج 37
 الح  على ابتمرار التميز  40 الغش في الاختحار 39
 ارجيةطلب الزيارة الخ 42 طلب الزيارة الداخلية 41
 تقويم بلوكي أو نفسي 44 وجود مشكلات خارجية مؤثرة على الدرابة 43
 أخرى 46 التعارض في تسجي  المقرر 45
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 للمرشد الأكاديميالدليل الإجرائي 

 طلب حلف فع  1

 الإجراءات 
 التعرف على أبحاب الحلف ومحاولة تجاوزها. -
 عة.يحتسب من مدة الطالب في اجاام الإشعار بأن الحلف -
 الإشعار بأن الحلف قد يؤخر مسرتت  في التخرج . -
 الإفادة بأن الحلف لا يؤثر اتلمعدل التاكمي. -
 .اجاامعةمدة درابة الطالب في  فعلينأن الحلف في اجاامعة لا يتجاوز  -
 وموافقتها. أن الحلف يخضع لشروط الكلية -
 تتوقف المكافأة في . -
حسب الحداية والنهاية المحددة في التقويم  أن التقديم على الحلف يكون في أثناء الفع  -

 الأكاديمي ك  فع .
 على الطالب تسجي  المقررات في الفع  التالي للثلف. -
 العيفي لا حلف في . -

 

 طلب تأجي  فع  2

 الإجراءات 
 التعرف على أبحاب التأجي  ومحاولة تجاوزه. -
 الإشعار بأن التأجي  لا يحتسب من مدة الطالب في اجاامعة. -
 لإشعار بأن التأجي  قد يؤخر مسرتت  في التخرج .ا -
أن التأجي  في اجاامعة لا يتجاوز فعلين متتالين أو ثلاثة فعول غرت متتالية مدة درابة الطالب  -

 في اجاامعة.
 أن التأجي  يخضع لشروط الكلية وموافقتها. -
 تتوقف المكافأة في . -
لحداية والنهاية المحددة في التقويم أن التقديم على التأجي  يكون قح  بداية الفع  حسب ا -

 الأكاديمي ك  فع .
 على الطالب تسجي  المقررات في الفع  بعد التأجي . -
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طلب حلف مقرر في  3
 فع 

 الإجراءات 
 التعرف على أبحاب الحلف ومحاولة تجاوزها. -
 الإشعار بأن الحلف قد يؤخر مسرتت  في التخرج . -
 عدل التاكمي.الإفادة بأن الحلف لا يؤثر اتلم -
 ( باعة12أن الحلف لا يمكن في حال نزول العبء الدرابي عن ) -
 أن الحلف يخضع لشروط الكلية وموافقتها. -
أن التقديم على الحلف يكون في أثناء الفع  حسب الحداية والنهاية المحددة في التقويم  -

 الأكاديمي ك  فع .
 العيفي لا حلف في . -

 

 طلب تغيرت شعحة 4
 الإجراءات 

 التعرف على أبحاب طلب تغيرت الشعحة ومحاولة تجاوزها. -
 الإشعار بأن تغيرت الشعحة يخضع لضوابط معين ، وليس متاحًا إلا في حال التسجي . -

 

حعول الطالب على  5
 الإنلار الأول

 الإجراءات 
 ( .2نزول معدل الطالب التاكمي عن )التعرف على أبحاب  -
 الطالب في اجاامعة. يمث  بداية خطورة على مستقح  درابة الأول الإنلارالإشعار بأن  -
 النظر في بج  الأكاديمي، وحصديد الععواتت التي تواج  الطالب في الدرابة. -
باعة ولا  12توجي  الطالب بتخفيض العبء الدرابي في الفع  القادم بأن لا يق  عن  -

 باعة. 14يتجاوز 
 ى رفع معدل .اختيار بعض المقررات التي تساعد الطالب عل -
 وضهع خطة لمعاجاة تجاوز الطالب للععواتت في بعض المقررات التي ربب فيها . -
 تعريف الطالب بأن الحعول على الإنلار يمنع من المكافأة الشهرية. -
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حعول الطالب على 
 الإنلار الثاني

 الإجراءات 
 ( .2التعرف على أبحاب نزول معدل الطالب التاكمي عن ) -
 الابتمرار بعدم اجادية في معاجاة الضعف الأكاديمي، ما يمث يمث   الثاني ن الإنلارالإشعار بأ -
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 الطالب في اجاامعة، وأن  بيتعرض للإيقاف في الإنلار خطورة على مستقح  درابة
 النظر في بج  الأكاديمي، وحصديد الععواتت التي تواج  الطالب في الدرابة. -
باعة ولا  12في الفع  القادم بأن لا يق  عن  توجي  الطالب بتخفيض العبء الدرابي -

 باعة. 14يتجاوز 
 اختيار بعض المقررات التي تساعد الطالب على رفع معدل . -
 وضهع خطة لمعاجاة تجاوز الطالب للععواتت في بعض المقررات التي ربب فيها . -
 تعريف الطالب بأن الحعول على الإنلار يمنع من المكافأة الشهرية. -

 

الب على حعول الط 7
 الإنلار الثال 

 الإجراءات 
 ( .2التعرف على أبحاب نزول معدل الطالب التاكمي عن ) -
وأن  يح  يمث  الابتمرار بعدم اجادية في معاجاة الضعف الأكاديمي،  الثال الإشعار بأن الإنلار  -

 ة.يمث  خطورة على مستقح  درابة الطالب في اجاامع للكلية إيقاف  فعلا درابيا، وهلا 
 النظر في بج  الأكاديمي، وحصديد الععواتت التي تواج  الطالب في الدرابة. -
بتخفيض العبء الدرابي في الفع  القادم بأن لا يق   -في حالة إعادة قيده  – توجي  الطالب -

 باعة. 14باعة ولا يتجاوز  12عن 
 اختيار بعض المقررات التي تساعد الطالب على رفع معدل . -
 وضهع خطة لمعاجاة تجاوز الطالب للععواتت في بعض المقررات التي ربب فيها . -
 تعريف الطالب بأن الحعول على الإنلار يمنع من المكافأة الشهرية. -
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حعول الطالب على 
 الإنلار الرابع

 الإجراءات 
 ( .2التعرف على أبحاب نزول معدل الطالب التاكمي عن ) -
رابع يمث  الابتمرار بعدم اجادية في معاجاة الضعف الأكاديمي، وأن  يح  الإشعار بأن الإنلار ال -

للجامعة فعل  من اجاامعة في حال عدم توفر الشروط لإعادة القيد، وهلا  يمث  خطورة على 
 مستقح  درابة الطالب في اجاامعة.

 النظر في بج  الأكاديمي، وحصديد الععواتت التي تواج  الطالب في الدرابة. -
بتخفيض العبء الدرابي في الفع  القادم بأن لا يق   -في حالة إعادة قيده  –  الطالب توجي -

 باعة. 14باعة ولا يتجاوز  12عن 
 اختيار بعض المقررات التي تساعد الطالب على رفع معدل . -
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 وضهع خطة لمعاجاة تجاوز الطالب للععواتت في بعض المقررات التي ربب فيها . -
 ل على الإنلار يمنع من المكافأة الشهرية.تعريف الطالب بأن الحعو  -
(، وأن 2أن شروط إعادة قيده للجامعة هي : أن يكون متوبط معدل آخر فعلين دربهما ) -

 . 1.70يكون نجح في نعف المقررات التي دربها بابقًا، وأن لا يق  معدل  التاكمي عن 
 ابة.أن الطالب في حال توفر شروط إعادة القيد ل  يجلس فعلا بدون در  -

 

حعول الطالب على  9
 الإنلار الخامس

 الإجراءات 
 ( .2التعرف على أبحاب نزول معدل الطالب التاكمي عن ) -
الإشعار بأن الإنلار الخامس هو آخر فرصة للطالب في معاجاة الضعف الأكاديمي، وأن  الفع   -

 قيد الطالب بعده. الأخرت لها في اجاامعة؛ لحعول  بعده على الإنلار السادس اللي لا يعاد
 النظر في بج  الأكاديمي، وحصديد الععواتت التي تواج  الطالب في الدرابة. -
بتخفيض العبء الدرابي في الفع   بعد الإنلار الرابع –في حالة إعادة قيده  –توجي  الطالب  -

 باعة. 14باعة ولا يتجاوز  12بأن لا يق  عن 
 رفع معدل . اختيار بعض المقررات التي تساعد الطالب على -
 وضهع خطة لمعاجاة تجاوز الطالب للععواتت في بعض المقررات التي ربب فيها . -
المكافأة الشهرية، وينهي مسرتت  اجاامعية تعريف الطالب بأن الحعول على الإنلار يمنع من  -

 على الإنلار السادس. بعد الإنلار الخامس نهائيا بحعول 
 

 ربوب متكرر في المقرر 10

 الإجراءات 
 ؟ أو عدم الانسجام مع أبتاذ المقرر ؟التعرف على أبحاب الربوب، ه  هي من صعوبة المقرر -
التنسي  مع أبتاذ المقرر في شأن معاجاة الضعف عند الطالب والحث  عن الوبائ  المساعدة  -

 لللك.
 

 ضهعف المستوى العام 11

 الإجراءات 
كوين أو عدم الميول للتخعص؟ أو التعرف على أبحاب الضعف، ه  هي ناتجة عن ضهعف الت -

 تأثرت بعض المقررات؟ أو أشياء خارجة عن ذلك ؟
الحث  مع الطالب عن الوبائ  المعينة على رفع المستوى، ووضهع خطة لتسجي  المقررات  -
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 تعالج هلا الضعف، وتقوي مستوى الطالب.
   من اجاامعة.إيضاح المخاطر التي تؤدي إلى هله الضعف، ومنها حعول الإنلارات، ثم الفع -
، مع التنوع في اختيار المقررات بين الععوبة والسهولة 14 – 12تقلي  عدد الساعات ما بين  -

 وتجنب جمع المواد ذات الععوبة في فع  واحد .
 

 ضهعف المستوى في مقرر 12

 الإجراءات 
ررات التعرف على أبحاب الضعف، ه  هي ناتجة عن ضهعف التكوين في المقرر؟ أو إزدحام المق -

 عند الطالب؟ أو أشياء خارجة عن ذلك ؟
 تعالج لمستوى، ووضهع خطة لتسجي  المقررالحث  مع الطالب عن الوبائ  المعينة على رفع ا -

 باعة . 14هلا الضعف، وتقوي مستوى الطالب، بحي  لا يزيد العبء الدرابي عن 
 ؤثر على المعدل.الربوب اللي يإيضاح المخاطر التي تؤدي إلى هله الضعف، ومنها حعول  -

 

 الانقطاع عن الدرابة 13

 الإجراءات 
التعرف على أبحاب الانقطاع، ه  عدم التسجي  للمقررات في وقت التسجي ؟ أو الانعراف  -

 عن الدرابة نهائيا بسحب ضهعف المستوى، أو أشياء أخرى .
 إشعار الطالب بأن عدم التسجي  للمقررات يؤدي للانقطاع . -
 ع الطالب عن الدرابة فعلا درابيا، فطلب إعادة القيد عن طري  صفثت  فيأن  في حال انقطا  -

لطلب إعادة القيد من الكلية هو خلال أربعة النظام، ويتطلب موافقة الكلية، والحد الأقعى 
 بعد الانقطاع، وإذا تجاوز يرفع للجنة المشاك  في اجاامعة بعد توصية الكلية.فعول درابية 

طالب عند الدرابة مرة ثانية فإعادة قيده من صلاحيات جانة المشاك  أن  في حال انقطاع ال -
 اتجاامعة، ولا بد من توضهيح الأبحاب المقنعة.

 إعادة القيد ليست حقا مكتسحا للطالب، ب  حسب الأبحاب المقنعة لعاحب العلاحية. -
 

 الحرمان من مقرر 14

 الإجراءات 
 . % 20توجي  الطالب بأن نسحة الغياب لا تتجاوز  -
 يجب على الطالب تقديم الأعلار أولا بأول، وحفظ صورة منها للضرورة . -
 ومحاولة معاجات  مستقحلا .، الحرمانالتعرف على أبحاب  -
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 بأن الحرمان يؤثر على المعدل ومدة التخرج .إشعار الطالب  -
 فلا يقح  مع  أي علر . %50إذا تجاوز غياب الطالب  -
 .الحرمان يعني الربوب في المقرر  -
على الطالب متابعة صفثت  في النظام لمعرفة نسحة الغياب عنده في ك  مقرر بعورة دورية لا  -

 تتجاوز أبحوعا .
 

15 
عدم تسجي  اجادول 

 الدرابي

 الإجراءات 
 متابعة صفثة الطالب من خلال النظام الالكتوني. -
اتلنظام؟ أو  معرفة أبحاب عدم تسجي  اجادول الدرابي، ه  هو تهاون ؟ أو عدم معرفة -

 اكتمال الشعب.
 التواص  مع القسم ووكالة الكلية للشؤون التعليمية لح  المشكلة . -
إخحار الطالب أن عدم التسجي  يؤدي إلى الانقطاع عن الدرابة، وهلا قد يؤدي ب  إلى الفع   -

 من اجاامعة.
 

16 
تسجي  جدول أق  من 

 12العبء المطلوب ) 
 باعة (

 الإجراءات 
 حاب عدم تسجي  العبء المطلوب.معرفة أب -
 التواص  مع القسم ووكالة الكلية للشؤون التعليمية لح  المشكلة . -
، ويسمح 20باعة، والأعلى  12التأكيد على الطالب بأن أق  تسجي  للساعات هو  -

 . 23للخريج في فعل  الأخرت الوصول إلى 
 

طلب مراجعة درجات  17
 أو أوراق إجابة

 الإجراءات 
 الطالب بأن طلب المراجعة يقدم للقسم اللي ينتمي إلي  المقرر. إعلام -
موعد تقديم طلب المراجعة  خلال أبحوعين من احتساب المعدل التاكمي، أو إعلان نتيجة  -

 المقرر.
 ذكر الأبحاب المقنعة لقحول المراجعة . -
 أن النظام في المراجعة تكون مع بداية الفع  التالي . -
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18 
بتاذ وجود مشكلة مع أ

 المقرر

 الإجراءات 
 معرفة نوع المشكلة وأبحابها والمساعدة في طريقة حلها. -
 التواص  مع الأبتاذ لح  المشكلة. -
 الابتعانة اتلقسم في حال الضرورة . -

 

وجود مشكلة مع طالب  19
 آخر

 الإجراءات 
 معرفة نوع المشكلة وأبحابها والمساعدة في طريقة حلها. -
 الآخر .التواص  مع الطالب  -
 الابتعانة بلجنة الإرشاد والقسم في حال الضرورة . -

 

عدم اختحار أعمال  20
 السنة

 الإجراءات 
 وجود عارض (. –التأخر أكثر من نعف باعة  –معرفة أبحاب  ) الغياب عن يوم الاختحار  -
رضهية من الإجازة الم –توجي  الطالب للوبائ  المقحولة لدى القسم في قحول الأعلار ) التنويم  -

 المستشفيات الحكومية (، ولا تقح  المراجعات .
 توجي  الطالب للعيادات اجاامعية -
 التواص  مع أبتاذ المقرر والقسم حول ذلك . -

 

21 
الغياب عن الاختحار 

 النهائي

 الإجراءات 
 وجود عارض (. –التأخر أكثر من نعف باعة  –معرفة أبحاب  ) الغياب عن يوم الاختحار  -
جادية لدى الطالب في حضور الاختحارات في وقت محكر، إذ لا يسمح بدخول الاختحار تنمية ا -

 بعد مضي نعف باعة .
توجي  الطالب بضرورة إحضار الحطاقة الشخعية أو الإقامة و الحطاقة اجاامعية، إذ هي من  -

 شروط دخول الاختحار .
الإجازة المرضهية من  –لتنويم توجي  الطالب للوبائ  المقحولة لدى القسم في قحول الأعلار ) ا -

 المستشفيات الحكومية (، ولا تقح  المراجعات .
 .توجي  الطالب للعيادات اجاامعية -
المدة الزمنية التي يقح  فيها قحول الطلب هي من وقت حعول بحب الغياب إلى أبحوع من  -
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 زوال .
 .في حالة الموافقة على قحول طلب الطالب يكون اختحاره في الفع  التالي  -
 التواص  مع أبتاذ المقرر والقسم حول ذلك . -

 

طلب التثوي  من  22
 القسم

 الإجراءات 
 عدم الرغحة ابتداء .. ( –معرفة أبحاب  ) صعوبة القسم  -
التأكيد على الطالب بعدم التهاون اتلدرابة؛ لأن المعدل يحدأ مع أول فع  للطالب في اجاامعة  -

 مهما تغرت قسم .
ضهوابط ك  كلية، فلا بد من التأكد من ضهوابط الكلية التي يرغب وافقة و لم أن التثوي  يخضع -

 فيها.
 أن وقت التثوي  محدد في التقويم الأكاديمي. -
 في النظام . ت يقدم الطالب طلح  عن طري  صفث -
 لا يمكن للطالب التثوي  إذا تجاوز أربعة فعول درابية في اجاامعة. -
معة، ومرتين للطالب اللي درس في السنة التثضرتية يجوز للطالب التثوي  مرة واحدة في اجاا -

 أو الدورة المكثفة.
 يثحت في بج  الطالب أي درجات دربها في أي قسم، وحصسب في المعدل. -

 

 ضهعف المعدل التاكمي 23

 الإجراءات 
 ( يؤدي إلى الإنلار .2تعريف الطالب بأن الحعول على معدل أق  من ) -
 التعرف على أبحاب الضعف . -
ترتيب تسجي   –ضهع خطة لرفع المعدل ) تخفيض تسجي  باعات الطالب في ك  فع  و  -

 المقررات والعم  على التوازن بين الععوبة والسهولة.
 

24 
الاطلاع على أعلار 

الغياب عن الدرابة أو 
 الاختحار

 الإجراءات 
 ضهرورة إبلاغ الطالب في أول لقاء بإطلاع المرشد على أي علر . -
 ب إلى طرق وضهع الغياب بعلر أو تقديم الأعلار لأج  اختحار الحدي .توجي  الطال -
توجي  الطالب اتلأعلار المقحولة لدى الكلية ) التنويم في المستشفيات الحكومية أو الإجازة  -
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 المرضهية منها، ولا تقح  المراجعات ( .
 

 طلب معادلة مقرر 25

 الإجراءات 
 توجي  الطالب للقسم . -
 الخاص اتلمعادلات . متابعة النموذج -
 التأكيد على عدم درابة المقرر المعادل . -
من المقررات، ولا تدخ   % 40أن معادلة المقررات للمثول من خارج اجاامعة لا يتجاوز  -

 التقديرات التي عودلت ل  في معدل  التاكمي.
 

طلب الانسثاب من  26
 اجاامعة

 الإجراءات 
 جات .معرفة أبحاب الانسثاب ومحاولة معا -
إبلاغ الطالب بأن الانسثاب بعد تسجي  المقررات يؤدي إلى انسثاب بربوب، ما يضر  -

 بمعدل  التاكمي في حال أراد الرجوع للجامعة .
على الطالب اللي يريد الانسثاب أن يحلف الفع  في الوقت المخعص في التقويم الأكاديمي  -

 قح  انسثاب ، وموافقة الكلية قح  انسثاب  .
أن يقدم طلب العودة بعد الانسثاب بشرط أن يتقدم بطلب إعادة القيد خلال أربعة للطالب  -

 فعول من تاريخ انسثاب  .
 يشتط موافقة الكلية على الانسثاب أولا . -

 

 طلب إعادة القيد 27

 الإجراءات 
يكون إعادة القيد للمنقطع عن الدرابة والمنسثب من اجاامعة والمفعول أكاديميا بسحب  -

لارات اتلشروط الآتية ) أن يتقدم خلال أربعة فعول من حعول الانقطاع أو الانسثاب الإن
موافقة مجلس الكلية ( وإدا تجاوز هله المدة يقدم للتسجي  من جديد ويخضع  –أو الفع  

 لشروط القحول، وللجنة المشاك  الابتثناء من ذلك .
 إذا وص  الطالب الإنلار السادس لا يعاد قيده مطلقا . -

 
 الإجراءات التأكد من عدد  28



    
 كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

 قسم اللغة العربية وآدابها

 

 
 

 

 

 
 إبراهيم السعودإعداد : أ.د. علي بن 

 
13 

 

الساعات المتحقية 
 للتخرج

 متابعة المرشد برت الطالب الأكاديمية في الساعات . -
 معرفة المدة الزمنية للتخرج. -
 إرشاد الطالب بعدم الإكثار من العبء الدرابي لأج  التخرج على حساب المعدل التاكمي . -
الطالب في النظام، ومن وحدة الإرشاد في النظام التأكد من الساعات المتحقية عن طري  صفثة  -

 الأكاديمي .
 

التوجي  للدورات  29
 المهارية

 الإجراءات 
 معرفة احتياجات الطالب من المهارات المختلفة . -
توجي  الطالب إلى أخل الدورات حسب حاجت  ومتابعة تسجيل  لدى المختعين في الدورات في  -

 الكلية.
 الطالب والتثاور مع الطالب بقيمتها في تأهيل  مستقحلا.حصديد نوع المهارة مع  -

 

 طلب تعدي  نتيجة 30
 الإجراءات 

 التأكد من ابتعمال النموذج المعتمد . -
 تدقي  النموذج من حي  الحيانات واكتمال التوقيعات. -

 

 اختحار مقررين في يوم 31

 الإجراءات 
 مقررين في يوم واحد .التأكد من جدول الطالب في عدم اجتماع اختحار  -
 توجي  الطالب بتجنب التسجي  للمقررات التي يجتمع اختحارها في يوم واحد . -
 إبلاغ الطالب أن التعارض في الاختحار غرت مقحول إلا للطالب الخريج . -
إخحار الطالب بأن اجتماع اختحارين في يوم واحد يضر بمعدل  التاكمي في حال تدني الدرجة أو  -

 . الربوب فيهما
 

 تعارض في الاختحارات 32
 الإجراءات 

 يسمح اتلتعارض في الاختحار بعد موافقة القسم للطالب في فعل  الأخرت في اجاامعة . -
 يجب تسجي  ابم الطالب في قسم  لمعرفة موعد التعارض. -
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33 
التأخر في تسليم 
الأعمال المطلوبة 

 لأبتاذ المقرر

 الإجراءات 
 حاب  .محاولة الوقوف على أب -
 التواص  مع أبتاذ المقرر لمحاولة معاجاة وضهع الطالب. -
 ، ما يضر بمعدل  التاكمي.نقص درجات إشعار الطالب بأن التأخر يؤدي إلى  -
 إطلاع الطالب على أدوات القياس المقرة وطريقة توزيع الدرجات عليها . -

 

34 
 المحاضهراتالتأخر عن 

 
 

 الإجراءات 
 ب  .محاولة الوقوف على أبحا -
 ، ما يضر بمعدل  التاكمي.ؤدي إلى حرمان الطالب من المقررإشعار الطالب بأن التأخر ي -
 معاجاة أبحاب التأخر . -
 إحالة الطالب إلى وحدة الإرشاد في حال عدم التثسن . -

 

 التأخر عن الاختحارات 35

 الإجراءات 
 محاولة الوقوف على أبحاب  . -
 حرمان الطالب من دخول في الاختحار، ما يضر بمعدل  إشعار الطالب بأن التأخر يؤدي إلى -

 التاكمي.
 

عدم إكمال متطلحات  36
 التخرج

 الإجراءات 
 23تجاوز المتحقي من الساعات أكثر من  –محاولة الوقوف على أبحاب  ) باعات لم تسج   -

 ربوب اتلمعدل مع النجاح بك  المقررات (-باعة 
 في معاجاة تسجي  المقرر إذا كان العبء ممكن الزيادة . متابعة وكالة الشؤون التعليمية -

 

التأكد من ابتيفاء  37
 متطلحات التخرج

 الإجراءات 
 التأكد من اكتمال جميع باعات التخعص . -
 التأكد من تسجي  جميع الساعات الحرة . -
 التأكد من تسجي  جميع الساعات الاختيارية للكلية . -
 الاختيارية للقسم. التأكد من تسجي  جميع الساعات -



    
 كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

 قسم اللغة العربية وآدابها

 

 
 

 

 

 
 إبراهيم السعودإعداد : أ.د. علي بن 

 
15 

 

 التأكد من العدد الإجمالي لساعات البرنامج . -
 

الدرابة في غرت الشعحة  38
 المسجلة

 الإجراءات 
 على الطالب بأن نظام اجاامعة يمنع درابة الطالب في غرت شعحت  .التأكيد  -
 بيان الإضهرار الحاصلة في درابة الطالب في غرت شعحت  ) الحرمان ( . -
ة الحالة في حال حعولها كثلف المقرر، أو إعادة الطالب إلى شعحت  الأصلية بعد محاولة معاجا -

 التنسي  مع القسم وأبتاذ المقرر .
 

 الغش في الاختحار 39

 الإجراءات 
الغش في الاختحار أو الشروع في  مخالفة لها عواقحها كالحرمان في المقرر التأكيد على الطالب بأن  -

 أو أكثر من مقرر .
أكيد على الطالب أن أنظمة الاختحارات تمنع إدخال اجاوال أو الوبائ  الالكتونية الحديثة الت -

 أو الأوراق في الاختحار .
 

الح  على ابتمرار  40
 التميز 

 الإجراءات 
 الحث  عن المعوقات التي تقاب  الطالب المتميز وحلها . -
 توجيه  لتنمية المهارات لدي  . -
 التميز وتفعيلها على مستوى القسم والكلية واجاامعة .محاولة اكتشاف جوانب  -
 التعريف ب  عند إدارة القسم والكلية . -

 

 طلب الزيارة الداخلية 41

 الإجراءات 
 لا تكون الزيارة إلا بعد درابة الطالب ووجود معدل ل  . -
 موافقة الكليتين على الزيارة . -
  تق  عنها وكلا في مفردات المقرر .أن تكون المقررات متكافئة في عدد الساعات أو ألا -
 المقررات ضهمن معدل  التاكمي.نتائج   حصتسب -
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 طلب الزيارة الخارجية 42

 الإجراءات 
 لا تكون الزيارة إلا بعد درابة الطالب ووجود معدل ل  . -
 موافقة الكلية على الزيارة . -
 لا في مفردات المقرر .أن تكون المقررات متكافئة في عدد الساعات أو ألا تق  عنها وك -
 لا حصتسب نتائج المقررات ضهمن معدل  التاكمي، وتثحت في بج  الأكاديمي. -
 من الخطة . %20لا تزيد نسحة باعات الزيارة عن  -

 

43 
وجود مشكلات 
خارجية مؤثرة على 

 الدرابة

 الإجراءات 
 التعرف على نوعها وأبحابها . -
 التعاون مع الطلب للتغلب عليها . -
 طوات عملية لمعاجاتها .وضهع خ -

 

 تقويم بلوكي أو نفسي 44

 الإجراءات 
 التعرف على نوعها وأبحابها . -
 التعاون مع الطلب للتغلب عليها . -
 وضهع خطوات عملية لمعاجاتها . -
 توجي  الطالب إلى العيادات الطحية المتخععة في اجاامعة -

 

التعارض في تسجي   45
 المقرر

 الإجراءات 
 عة يمنع تسجي  مقررين في زمن واحد للدرابة حتى لو كان الطالب خريًجا .نظام اجاام -

 

 أخرى 46
 الإجراءات 

 يكتب نوعها، ويحاول المرشد إيجاد الحلول لها، أو الابتعانة بوحدة الإرشاد، أو القسم . -
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 لسة الإرشادية           رقم الج
 أولا : موضوع الإرشاد الأكاديمي :

  طلب تأجيل فصل 2  طلب حذف فصل 1

  طلب تغيير شعبة 4  طلب حذف مقرر 3

  حصول الطالب على الإنذار الثاني 6  حصول الطالب على الإنذار الأول 5

  لرابعحصول الطالب على الإنذار ا 8  حصول الطالب على الإنذار الثالث 7

  رسوب متكرر في مقرر 10  حصول الطالب على الإنذار الخامس 9

  مستوى في مقررالضعف  12  العاممستوى الضعف  11

  حرما  م  مقرر 14  نقطا  ع  الرراسةالا 13

  ساعة ( 12تسجيل جرول أقل م  العبء المطلوب )  16  الرراسي جرولالعرم تسجيل  15

  مشكلة مع أستاذ المقرروجور  18  أوراق إجابة طلب مراجعة ررجات أو 17

  عرم اختبار أعمال السنة 20  مشكلة مع طالب آخر 19

  طلب التحويل م  القسم 22  الغياب ع  الاختبار النهائي 21

  الاطلا  على أعذار الغياب ع  الرراسة أو الاختبار 24  ضعف المعرل التراكمي 23

  الانسحاب م  الجامعة طلب 26  طلب معارلة مقرر 25

  التأكر م  عرر الساعات المتبقية للتخرج 28  طلب إعارة القير 27

  طلب تعريل نتيجة 30  التوجيه للرورات المهارية 29

  تعارض في الاختباراتال 32  اختبار مقرري  في يوم 31

  اضراتالتأخر ع  المح 34  التأخر في تسليم الأعمال المطلوبة لأستاذ المقرر 33

  عرم إكمال متطلبات التخرج 36  التأخر ع  الاختبارات 35

  المسجلة الشعبةالرراسة في غير  38  التأكر م  استيفاء متطلبات التخرج 37

  الحث على استمرار التميز  40  الغش في الاختبار 39

  طلب الزيارة الخارجية 42  طلب الزيارة الراخلية 41

  تقويم سلوكي 44  ية مؤثرة على الرراسةوجور مشكلات خارج 43

  ) تحرر أسفل ( أخرى 46  التعارض في تسجيل المقرر 45

 

ا : إضافة أو شرح موضوع الإرشاد   :
ً
 ثاني

................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................ 
ا: توصية المرشد الأكاديمي :

ً
 ثالث

...................................................................... ..........................................................................................................
..................................................................................................................................................... ...........................
................................................................................................................................................................................ 

 

 اسم الطــــــــــالبـ/ـة:
 ـــع:التوقيـــــــــــــــــ

 هـ 144/               /            التـــــــــــــــــــــاريخ:        
 
 
 

 اسم  المرشد الأكاديمي:
 التوقيــــــــــــــــــــع:

 هـ 144/               /                 التـــــــــــــــــــــاريخ:   
 



    
 كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

 قسم اللغة العربية وآدابها

 

 
 

 

 

 
 إبراهيم السعودإعداد : أ.د. علي بن 

 
20 

 

 رقم الجلسة الإرشادية           
 رشاد الأكاديمي :أولا : موضوع الإ

  طلب تأجيل فصل 2  طلب حذف فصل 1

  طلب تغيير شعبة 4  طلب حذف مقرر 3

  حصول الطالب على الإنذار الثاني 6  حصول الطالب على الإنذار الأول 5

  حصول الطالب على الإنذار الرابع 8  حصول الطالب على الإنذار الثالث 7

  رسوب متكرر في مقرر 10  حصول الطالب على الإنذار الخامس 9

  مستوى في مقررالضعف  12  العاممستوى الضعف  11

  حرما  م  مقرر 14  نقطا  ع  الرراسةالا 13

  ساعة ( 12تسجيل جرول أقل م  العبء المطلوب )  16  الرراسي جرولالعرم تسجيل  15

  ررمشكلة مع أستاذ المقوجور  18  طلب مراجعة ررجات أو أوراق إجابة 17

  عرم اختبار أعمال السنة 20  مشكلة مع طالب آخر 19

  طلب التحويل م  القسم 22  الغياب ع  الاختبار النهائي 21

  الاطلا  على أعذار الغياب ع  الرراسة أو الاختبار 24  ضعف المعرل التراكمي 23

  طلب الانسحاب م  الجامعة 26  طلب معارلة مقرر 25

  التأكر م  عرر الساعات المتبقية للتخرج 28  طلب إعارة القير 27

  طلب تعريل نتيجة 30  التوجيه للرورات المهارية 29

  تعارض في الاختباراتال 32  اختبار مقرري  في يوم 31

  التأخر ع  المحاضرات 34  التأخر في تسليم الأعمال المطلوبة لأستاذ المقرر 33

  كمال متطلبات التخرجعرم إ 36  التأخر ع  الاختبارات 35

  المسجلة الشعبةالرراسة في غير  38  التأكر م  استيفاء متطلبات التخرج 37

  الحث على استمرار التميز  40  الغش في الاختبار 39

  طلب الزيارة الخارجية 42  طلب الزيارة الراخلية 41

  تقويم سلوكي 44  وجور مشكلات خارجية مؤثرة على الرراسة 43

  ) تحرر أسفل ( أخرى 46  التعارض في تسجيل المقرر 45

 

ا : إضافة أو شرح موضوع الإرشاد   :
ً
 ثاني

................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 

ا: توصية المرشد الأكاديمي :
ً
 ثالث

............................................................................................................... .................................................................
............................................................................................................................. ...................................................

................................................................................................................................................................................ 
 

 اسم الطــــــــــالبـ/ـة:
 التوقيــــــــــــــــــــع:

 هـ 144/               /              التـــــــــــــــــــــاريخ:      
 
 
 

 اسم  المرشد الأكاديمي:
 التوقيــــــــــــــــــــع:

 هـ 144/               /                 التـــــــــــــــــــــاريخ:   
 



    
 كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

 قسم اللغة العربية وآدابها

 

 
 

 

 

 
 إبراهيم السعودإعداد : أ.د. علي بن 
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 رقم الجلسة الإرشادية           
 أولا : موضوع الإرشاد الأكاديمي :

  أجيل فصلطلب ت 2  طلب حذف فصل 1

  طلب تغيير شعبة 4  طلب حذف مقرر 3

  حصول الطالب على الإنذار الثاني 6  حصول الطالب على الإنذار الأول 5

  حصول الطالب على الإنذار الرابع 8  حصول الطالب على الإنذار الثالث 7

  رسوب متكرر في مقرر 10  حصول الطالب على الإنذار الخامس 9

  مستوى في مقررالضعف  12  العاممستوى الضعف  11

  حرما  م  مقرر 14  نقطا  ع  الرراسةالا 13

  ساعة ( 12تسجيل جرول أقل م  العبء المطلوب )  16  الرراسي جرولالعرم تسجيل  15

  مشكلة مع أستاذ المقرروجور  18  طلب مراجعة ررجات أو أوراق إجابة 17

  أعمال السنة عرم اختبار 20  مشكلة مع طالب آخر 19

  طلب التحويل م  القسم 22  الغياب ع  الاختبار النهائي 21

  الاطلا  على أعذار الغياب ع  الرراسة أو الاختبار 24  ضعف المعرل التراكمي 23

  طلب الانسحاب م  الجامعة 26  طلب معارلة مقرر 25

  رجالتأكر م  عرر الساعات المتبقية للتخ 28  طلب إعارة القير 27

  طلب تعريل نتيجة 30  التوجيه للرورات المهارية 29

  تعارض في الاختباراتال 32  اختبار مقرري  في يوم 31

  التأخر ع  المحاضرات 34  التأخر في تسليم الأعمال المطلوبة لأستاذ المقرر 33

  عرم إكمال متطلبات التخرج 36  التأخر ع  الاختبارات 35

  المسجلة الشعبةالرراسة في غير  38  اء متطلبات التخرجالتأكر م  استيف 37

  الحث على استمرار التميز  40  الغش في الاختبار 39

  طلب الزيارة الخارجية 42  طلب الزيارة الراخلية 41

  تقويم سلوكي 44  وجور مشكلات خارجية مؤثرة على الرراسة 43

  أسفل ( ) تحرر أخرى 46  التعارض في تسجيل المقرر 45

 

ا : إضافة أو شرح موضوع الإرشاد   :
ً
 ثاني

................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................ 
ا: توصية المرشد الأكاديمي :

ً
 ثالث

....................................................................................................................................................... .........................

............................................................................................................................. ...................................................
................................................................................................................................................................................ 

 

 اسم الطــــــــــالبـ/ـة:
 التوقيــــــــــــــــــــع:

 هـ 144/               /            التـــــــــــــــــــــاريخ:        
 

 سم  المرشد الأكاديمي:ا
 التوقيــــــــــــــــــــع:

 هـ 144/               /                 التـــــــــــــــــــــاريخ:   
 

 


